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від 03  червня 2025 року 


  

                              № 101-р
селище Голованівськ

Про затвердження Положення про сектор цивільного захисту Голованівської районної державної адміністрації 
(Голованівської районної військової адміністрації)
Відповідно до Кодексу цивільного захисту України, законів України, "Про місцеві державні адміністрації", "Про державну службу", постанов Кабінету Міністрів України від 18 квітня 2012 року № 606 "Про затвердження рекомендованих переліків структурних підрозділів обласної, Київської та Севастопольської міської, районної, районної в мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій" (зі змінами), від 26 вересня 2012 року № 887 "Про затвердження Типового положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації" (зі змінами), розпорядження голови Кіровоградської обласної державної адміністрації від 24 травня 2021 року № 419-р "Про установлення граничної чисельності працівників районних державних адміністрацій" та розпорядження начальника районної військової адміністрації від 02 червня 2025 року № 96-р «Про введення в дію структури Голованівської районної військової адміністрації» та з метою забезпечення реалізації державної політики у сфері цивільного захисту та здійснення заходів щодо захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій:

1.Затвердити Положення про сектор цивільного захисту Голованівської районної державної адміністрації (Голованівської районної військової адміністрації) (далі – Сектор) (додається).

2. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови Голованівської районної державної адміністрації від 25 квітня 2024 року          № 64-р «Про затвердження Положення про відділ оборонної роботи та цивільного захисту Голованівської районної державної адміністрації (Голованівської районної військової адміністрації)».

Голова районної 

державної адміністрації


    
                       Ігор КОВЕРДЯГА

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови Голованівської районної державної адміністрації (начальника Голованівської районної військової  адміністрації)
03 червня 2025 року № 101-р
ПОЛОЖЕННЯ

про сектор цивільного захисту Голованівської районної державної адміністрації (Голованівської районної військової адміністрації)

І.  Загальні положення

1. Сектор цивільного захисту (далі - сектор) є структурним підрозділом Голованівської районної державної адміністрації (Голованівської районної військової адміністрації) і безпосередньо підпорядкований голові районної державної адміністрації (начальнику районної військової адміністрації), першому заступнику та заступнику голови районної державної адміністрації (начальнику районної військової адміністрації), а також підзвітний і підконтрольний управлінню з питань цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Кіровоградської обласної військової адміністрації (Кіровоградської обласної військової адміністрації).

2. Сектор у своїй діяльності керується Конституцією, Кодексом цивільного захисту України, законами України у сфері цивільного захисту, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, наказами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями голови обласної та районної державної (військової) адміністрації, рішеннями обласної ради, а також цим Положенням.

3. Сектор забезпечує реалізацію державної політики у сфері цивільного захисту та координацію і організацію роботи щодо проведення заходів захисту населення і територій у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій; безпосередньо організує виконання органами місцевої виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами і організаціями заходів з питань цивільного захисту, бере участь у забезпеченні виконання сектора цивільного захисту райвійськадміністрації заходів щодо підвищення готовності органів управління, сил і засобів цивільного захисту районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту Кіровоградської області, попередження та зменшення масштабів наслідків надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру; здійснює методично-консультативну допомогу в частині організації заходів цивільного захисту в виконавчих комітетах міських, селищних, сільських рад.  

ІІ.  Основні завдання

1. Участь у розробленні заходів щодо забезпечення реалізації, у межах законодавства, на території району державної політики у сфері цивільного захисту.

2. Участь у розробленні і здійсненні заходів цивільного захисту щодо підтримання готовності органів управління та сил районної ланки територіальної  підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту Кіровоградської області до дій за призначенням у мирний час та в особливий період.

3. Організація і здійснення заходів щодо захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій на території району.
4. Організація виконання завдань цивільного захисту в районі. 

ІІІ. Функції

1. Розробляє проєкти розпоряджень голови районної державної адміністрації, нормативно-правові акти у межах повноважень. пов'язаних з реалізацією державної політики у сфері цивільного захисту.

2. Бере участь у розробленні проєктів розпоряджень голови районної державної адміністрації, проєктів нормативно-правових актів, головними розробниками яких є інші структурні підрозділи райдержадміністрації. 

3. Приймає участь у координації діяльності структурних підрозділів з питань цивільного захисту місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, сил районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту з питань цивільного захисту.

4. Здійснює планування та організовує проведення заходів щодо удосконалення організації цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та реагування на них.

5. Здійснює комплекс заходів, які реалізуються на території району в мирний час та в особливий період і спрямовані на захист населення, територій навколишнього природного середовища, майна, матеріальних і культурних цінностей від надзвичайних ситуацій та інших небезпечних подій, запобігає виникненню таких ситуацій і подій, організовує ліквідацію їх наслідків та  надання допомоги постраждалим.

6. Координує діяльність місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування з питань цивільного захисту районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту області.

7. Розробляє та забезпечує реалізацію планів заходів у сфері цивільного захисту, зокрема спрямованих на захист населення і територій від надзвичайних ситуацій та запобігання їх виникненню.

8. Доводить до місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування розпорядження про переведення районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту в інші режими функціонування у мирний час та в особливий період.

9. Розробляє плани діяльності районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту Кіровоградської області щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків в мирний час та в особливий період.
10. Координує діяльність формувань та спеціалізованих служб цивільного захисту, контролює їх готовністю до дій за призначенням.

11. Відповідає за створення районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту Кіровоградської області та її субланок, забезпечення виконання ними завдань за призначенням.

12. Організовує та забезпечує роботу районної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій. 

13. Готує пропозиції першому заступнику начальника районної військової адміністрації щодо утворення та складу спеціальної комісії (штабу) з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації.

14. Організовує та забезпечує роботу районної комісії з питань евакуації.

15. Здійснює планування, організацію та проведення евакуації населення, матеріальних і культурних цінностей (прийому евакуйованого населення, матеріальних і культурних цінностей) із небезпечних зон (зон можливих збройних конфліктів).

16. Розробляє та здійснює реалізацію на відповідній території заходів, спрямованих на забезпечення сталого функціонування суб’єктів господарювання, що належать до сфери їх управління в особливий період.

17. Вживає заходи щодо завчасного накопичення і підтримання у постійній готовності засобів індивідуального захисту для населення, яке проживає у прогнозованих зонах хімічного забруднення, формувань та спеціалізованих служб цивільного захисту, а також приладів дозиметричного і хімічного контролю та розвідки

18. Організовує та проводить оцінку радіаційної та хімічної обстановки на територіях, забруднених унаслідок радіаційних та хімічних аварій, проводить радіаційний та хімічний моніторинг, здійснює координацію роботи з визначення радіаційної та хімічної обстановки на територіях в межах району.

19. Організовує та здійснює заходи радіаційного, хімічного, біологічного, медичного захисту населення та інженерного захисту територій від наслідків надзвичайних ситуацій.

20. Здійснює взаємодію з місцевими органами виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері цивільного захисту, щодо виконання завдань цивільного захисту.

21. Розробляє та здійснює реалізацію на відповідній території заходів, спрямованих на забезпечення сталого функціонування суб’єктів господарювання, що належать до сфери їх управління в особливий період.

22. Здійснює моніторинг за створенням і використання матеріальних резервів для запобігання та ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій територіальних громад.

23. Визначає потребу об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту.

24. Планує та організовує роботу з дообладнання або спорудження в особливий період підвальних та інших заглиблених приміщень для укриття населення.

25. Приймає рішення про подальше використання захисних споруд цивільного захисту державної та комунальної власності.

26. Організовує облік об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту.

27. Здійснює контроль за утриманням та станом готовності об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту;

28. Організовує проведення технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту, виключення їх за погодженням із ДСНС України, з фонду таких споруд;

29. Бере участь у затвердженні планів комплектування територіальних курсів, навчально-методичних центрів цивільного захисту та безпеки життєдіяльності, забезпечення проходження на таких курсах та в центрах навчання посадових осіб і працівників місцевої державної адміністрації, суб’єктів господарювання, що належать до сфери їх управління, з числа керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією та здійсненням заходів цивільного захисту, організація навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях;

30. Розробляє, погоджує та надає на затвердження в межах своєї компетенції і повноважень відповідні плани цивільного захисту, плани реагування (дій) щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій.

31. Готує та подає голові районної державної адміністрації пропозиції щодо: 

організації робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій в районі, а також радіаційного, хімічного, біологічного та медичного захисту населення і територій від наслідків таких ситуацій; 

організації проведення відновлювальних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій; 

використання коштів резервних фондів бюджетів для виконання заходів запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків; 

у разі необхідності надання пропозицій щодо включення до проекту обласного бюджету витрат на розвиток і функціонування органів управління та сил районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту області, здійснення заходів щодо захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій, ліквідації їх наслідків. 
32. Проводить планування та аналіз виконання заходів Плану роботи сектору, готує відповідну інформацію для надання до відділу організаційної роботи та комунікацій з громадськістю районної державної адміністрації.

33. Здійснює у межах своїх повноважень збір, накопичення, обробку, аналіз і оприлюднення інформації про стан техногенної та природної безпеки в районі.

34. Здійснює контроль та надає методичну допомогу органам місцевого самоврядування щодо організації та здійснення заходів у сфері цивільного захисту.
35. Готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами інформаційні та аналітичні матеріали для подання голові районної державної адміністрації.
36. Разом з Голованівським районним управлінням Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Кіровоградській області:
розробляє та організовує виконання заходів щодо забезпечення готовності органів управління та сил районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту області до дій за призначенням у мирний час і в особливий період; 

координує діяльність територіальних формувань цивільного захисту і спеціалізованих служб цивільного захисту районного рівня;

бере участь у проведенні аналізу та розслідуванні причин виникнення надзвичайних ситуацій; 

здійснює контроль за проведенням заходів щодо створення і використання матеріальних резервів для запобігання виникненню надзвичайних ситуацій і ліквідації їх наслідків територіальних громад району; 

організовує та здійснює визначені законодавством заходи радіаційного, хімічного та медичного захисту населення, інженерного захисту територій від наслідків надзвичайних ситуацій; 

бере участь у перевірці наявності і готовності до використання у надзвичайних ситуаціях засобів колективного та індивідуального захисту населення, майна цивільного захисту; 

організовує завчасне накопичення і підтримання у постійній готовності засобів індивідуального захисту для населення, яке проживає у прогнозованих зонах хімічного забруднення, та формувань цивільного захисту, а також приладів дозиметричного і хімічного контролю та розвідки; 

організовує проведення оцінки радіаційної (хімічної) обстановки на територіях, забруднених унаслідок радіаційних (хімічних) аварій, і проведення радіологічного (хімічного) моніторингу та координація роботи з визначення радіаційної (хімічної) обстановки на таких територіях; 

здійснює контроль за виконанням інженерно-технічних заходів цивільного захисту під час будівництва будинків, споруд, розміщення інших господарських об'єктів, інженерних та транспортних комунікацій; 

забезпечує ведення обліку і здійсненні контролю за утриманням захисних споруд, участь у роботі комісій з визначення їх технічного стану, організацію роботи з планування укриття населення у захисних спорудах. 

37. Забезпечує організацію навчання посадових осіб місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту. 

38. Бере участь у розгляді, опрацюванні звернень громадян в установленому законодавством порядку, запитів і звернень народних депутатів України та депутатів місцевих рад. 

39. Забезпечує у межах своїх повноважень виконання завдань з дотримання вимог законодавства з охорони праці та пожежної безпеки.

40. Вносить пропозиції про вдосконалення структури сектору, призначення працівника сектору, про його заохочення та покарання. 

41. Подає у встановленому порядку першому заступнику райвійськадміністрації пропозиції щодо організації матеріально-технічного забезпечення основної діяльності сектору.   

42. Організовує чергування працівників сектору при загрозі виникнення або виникненні надзвичайних ситуацій. 

43. Забезпечує здійснення заходів щодо запобігання і протидії корупції.

44. Виконує інші функції згідно з покладеними на сектор завданнями.

ІV. Права

1. Сектор при виконанні своїх завдань має право:

одержувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів обласної та районної державної адміністрації, місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, територіальних підрозділів міністерств та відомств України, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;
порушувати клопотання перед головою районної державної адміністрації щодо залучення до здійснення заходів, пов’язаних із запобіганням виникненню надзвичайних ситуацій та їх ліквідацією, сил територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту Кіровоградської області згідно з відповідними планами взаємодії, а також окремих спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів районної державної адміністрації, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за згодою); 

надавати методичну допомогу іншим структурним підрозділам районної державної адміністрації, органам місцевого самоврядування, підприємствам, установам та організаціям незалежно від форм власності, їх особам щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації наслідків таких ситуацій; 

брати участь у розгляді районною державною адміністрацією та органами місцевого самоврядування питань, пов'язаних з діяльністю органів управління і сил цивільного захисту районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту Кіровоградської області та її субланок; 

вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи районної державної адміністрації у відповідній галузі;
користуватись в установленому порядку інформаційними базами органів виконавчої влади, системами зв'язку і комунікацій, мережами спеціального зв'язку та іншими технічними засобами;
скликати в установленому порядку наради, проводити семінари 
з питань, що належать до його компетенції.
V. Відповідальність

1. Робота сектору проводиться за перспективними (річними), поточними (квартальними) та оперативними (місячними) планами, які затверджуються головою районної державної адміністрації (начальником районної військової адміністрації).
2. Положення про сектор, посадові обов'язки працівників сектору підписуються завідувачем сектору і затверджуються керівником апарату райвійськадміністрації. 

3. Діловодство у відділі організовується згідно з прийнятою номенклатурою справ та погодженою інструкцією з діловодства рішенням експертної комісії районної військової адміністрації. 

4. Загальні засади діяльності, умови оплати праці, матеріальне, соціальне та побутове забезпечення працівників сектору визначається головою районної державної адміністрації (начальником районної військової адміністрації). 

VІ. Керівництво

1. Сектор очолює завідувач сектору, який призначається на посаду та звільняється з посади керівником апарату районної державної адміністрації (районної військової адміністрації) у порядку, встановленому чинним законодавством України.

2. Завідувач сектору безпосередньо підпорядковується першому заступнику голови районної державної адміністрації (першому заступнику начальника районної військової адміністрації) і відповідає за збереження узгодженої роботи працівників сектору щодо виконання завдань реалізації державної політики у сфері цивільного захисту. 

3. Завідувач сектору розподіляє завдання у секторі між працівниками відповідно до їх функціональних обов'язків та забезпечує дотримання працівниками сектору Правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни.

4. Завідувач сектору аналізує і узагальнює підсумки діяльності сектору.

VІІ. Взаємодія з іншими підрозділами

Сектор в установленому законодавством порядку та у межах повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами та апаратом районної державної адміністрації, органами місцевого самоврядування, територіальними органами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, а також підприємствами, установами та організаціями з метою створення умов для провадження послідовної та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на нього завдань та здійснення запланованих заходів.

Завідувач сектору районної 

державної адміністрації                                                                    Юлія ЛІТВІН
