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від 26  травня 2025 року 			  		                              № 88-р
селище Голованівськ


Про результати проведення огляду стану діловодства, упорядкування та збереженості документів Національного архівного фонду в органах місцевого самоврядування


З метою підвищення культури діловодства, забезпечення контролю за виконанням документів та їх збереженості в органах місцевого самоврядування та за результатами проведеного підсумкового засідання комісії з огляду стану діловодства, упорядкування та збереженості  документів НАФ в органах місцевого самоврядування (протокол від 20 травня 2025 року №1) щодо проведеної роботи з огляду ведення діловодства, упорядкування, збереженості документів Національного архівного фонду:

1. Ведення діловодства, упорядкування та збереження документів Національного архівного фонду в Побузькій та Вільшанській селищних радах, Благовіщенській та Гайворонській міських радах визнати таким, що відповідає Правилам організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на  підприємствах,  в  установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року № 1000/5.

2. Голованівській, Новоархангельській селищним радам та Підвисоцькій сільській раді створити архівосховища для зберігання архівних документів, що накопичуються в діяльності установи.

3. Сільським, селищним, міським радам та Голованівській районній раді забезпечити:
гарантоване збереження архівних документів з приведенням у відповідність до нормативних вимог чинного законодавства архівних приміщень, засобів і режимів зберігання документів;
неухильне виконання вимог Інструкції з діловодства щодо  формування листів та розпорядчих документів у своїй діяльності.

4. Сільським, селищним, міським головам забезпечити:
протипожежною та охоронною сигналізаціями підпорядковані  установи;

контроль за станом утримання та зберігання книг погосподарського обліку, справ з нотаріальних дій та справ з кадрової роботи (особового складу).

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на першого заступника голови районної державної адміністрації Юрія ГОЛОВАНЯ.



Голова районної 
державної адміністрації	              Ігор КОВЕРДЯГА

