
 
 
 
 
 
 
 
від 06 лютого 2017 року                              № 30-р 

 
 
Про внесення змін до порядку 
зберігання та використання 
гербових печаток Голованівської 
районної державної адміністрації 
 
 

Відповідно до Закону України «Про місцеві державні адміністрації», 
постанови Кабінету Міністрів України від 11 грудня 1999 року № 2263 «Про 
затвердження Типового регламенту місцевої державної адміністрації» (із 
змінами) та у зв’язку з перейменуванням відділу кадрової роботи апарату 
районної державної адміністрації у відділ управління персоналом апарату 
районної державної адміністрації внести зміни до порядку зберігання та 
використання гербових печаток Голованівської районної державної 
адміністрації, затвердженого розпорядженням голови районної державної 
адміністрації від 22 грудня 2015 року № 365-р, а саме: 

 
викласти пункт 4 розділу І у наступній редакції: 
«4. Відповідальність за організацію роботи зі зберігання та використання 

малої гербової печатки райдержадміністрації покладається на начальника 
відділу управління персоналом апарату райдержадміністрації.»; 
 

викласти пункти 2, 3 розділу ІІ у наступній редакції: 
«2. Мала гербова печатка райдержадміністрації зберігається в робочому 

кабінеті відділу кадрової роботи апарату райдержадміністрації в сейфі, який 
опечатується, ключ від якого знаходиться у начальника відділу управління 
персоналом апарату райдержадміністрації. 

3. Гербові печатки реєструються у журналі обліку печаток. При реєстрації 
печаток в журналі проставляється зразок відбитку печатки та вносяться 
наступні дані: найменування підрозділу в якому зберігаються печатка, прізвище 
та ініціали особи, якій видається печатка, дата і розписка в отриманні.». 
 
 
 
Голова районної  
державної адміністрації            О.ГОЛІМБІЄВСЬКИЙ 


